LeJ dbalcons ANNEXE 10

UP Ine Charte d’utilisation des locaux

Je respecte les régles déontologiques et de confidentialité liées a mon activité professionnelle et a celles
des autres utilisateurs.

Je respecte les lieux et le matériel mis a ma disposition.
J'utilise de fagon raisonnable les ressources partagées.
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Je respecte les besoins de calme d’autrui.

Je mets mon téléphone sur vibreur ou sonnerie discréte.

Je coupe le son de mon ordinateur.

Si le volume sonore des appels téléphoniques d’un autre membre me dérange, je lui signale poliment.
Je suis attentif aux autres lorsque je suis moi-méme au téléphone.

Je procede au tri sélectif.
Je sors fumer et je jette mes mégots dans les cendriers mis a disposition.

Accés au site
En tant qu'utilisateur du site, je dispose du code d’ouverture du portail ; ce code est confidentiel.

Départ du site

J’éteins les lumiéres et la photocopieuse, je ferme les volets et la porte a clé quand je pars en dernier.
Je vérifie que le bouton actionnant le portail soit placé sur « Auto » avant de quitter les lieux et que ce
dernier se referme bien derriére moi.

Cuisine et nourriture

Je laisse les espaces communs propres et aérés apres avoir bu ou mangé.

Je fais ma vaisselle et je la range.

Un frigo et des sacs de tri sont mis a disposition dans la salle de convivialité afin que chacun puisse se
restaurer sans monopoliser et déranger les espaces de travail.



